
Leitfaden für  
Veranstalter*innen



dass Sie im Rahmen der diesjährigen Österreichischen Dialogwoche Alkohol aktiv  
werden und Menschen in Ihrem Umfeld dazu bewegen, über Alkoholkonsum  
nachzudenken und ins Gespräch zu kommen! Wir freuen uns, wenn Sie an  
den zahlreichen Events auch selbst teilnehmen. 

Sehen Sie zuerst im Veranstaltungskalender nach,  
ob Ihr Thema vielleicht schon angeboten wird. 

Sollten Sie eine Idee haben, nehmen Sie zur Abstimmung  
gerne Kontakt mit Ihrer regionalen Fachstelle für  
Suchtprävention auf! 

So gelingt Ihre Veranstaltung

Danke,

Tragen Sie Ihre geplante Veranstaltung in unseren  
Veranstaltungskalender ein. Das ist nicht schwer — Sie  
benötigen nur Titel, Inhalt, Datum & Uhrzeit, Dauer sowie  
eine Kontaktadresse. 

Ihre Veranstaltung scheint nach Freischaltung im Kalender  
unserer Website auf. So können wir Ihre Veranstaltung  
gemeinsam breit bewerben. (Freischaltung kann 1 Tag  
in Anspruch nehmen)

Die Dialogwoche findet in diesem Jahr online und in Präsenz statt. 
Bei Präsenz-Veranstaltungen geben Sie bitte einen Link zur  
Anmeldung auf Ihrer Website an (falls notwendig). Bei Online-
Veranstaltungen benötigen Sie für das Eintragen einen Link 
(beispielsweise Zoom), über den die Teilnehmer*innen am Event 
teilnehmen können.

Alle Online-Veranstaltungen sind offen und erfolgen ohne  
Anmeldung. Sie sehen also erst zu Beginn der Veranstaltung,  
welche und wieviele Teilnehmer*innen anwesend sind.

Die Dialogwoche wird mittels Online-Fragebogen evaluiert. Bitte 
stellen Sie den Teilnehmer*innen im Zuge der Veranstaltung den 
Link  zur Verfügung (z.B. bei Online-Events im Chat oder auf einer 
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Materialien und Bewerbung

Dokumentation

Powerpoint-Folie abbilden). Bitte füllen auch Sie den Fragebogen 
aus, damit wir die Dialogwoche verbessern können.

Danke für Ihr Engagement und viel Erfolg für Ihre Veranstaltung!

Wenn möglich, machen Sie Fotos oder Videos Ihrer Veranstaltung, sodass wir 
die Inhalte für unsere Kanäle nutzen können.

Wir benötigen am Ende Ihrer Veranstaltung einige Informationen zu 
Dokumentationszwecken (z.B. Teilnehmer*innen Anzahl). Sie erhalten von 
uns dazu noch nähere Informationen.

Nutzen Sie unsere umfangreichen  Materialien im “Asset Hub”. Sie finden dort 
Plakate zum Selbstdruck und diverse Vorlagen für Social Media Postings. 
Bewerben Sie Ihre Veranstaltung in Ihrem Umfeld, auf Ihren sozialen Medien, 
in Medien in Ihrer Region. Verweisen Sie auf die Website und folgen Sie uns 
auf Facebook und und Instagram.

Außerdem bitten wir Sie, eine E-Mailadresse anzugeben, unter der 
die Teilnehmer*innen rund um Ihr Event technischen Support er-
warten können.
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